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Wystapienie pokontrolne

Kontrolg w Urzedzie Gminy w Ozarowie w dniu 26 kwietnia 2013 r. przeprowadzili:

e Mariola Blonska-Adamczyk - Starszy inspektor wojewddzki.

e Edyta Piotrowska-Cholewa - Starszy inspektor,

e Ryszard Ksel — Inspektor wojewddzki.
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 318/2013;
319/2013; 320/2013, =znak: SO.1.431.4.2013 z dnia 24.04.2013 r. wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydzialu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

e rejestracja stanu cywilnego,
e wydawanie dowodow osobistych,
e zmiana imion i nazwisk,

e prowadzenie ewidencji ludnosci.

Kontrola objeta okres od 01.04.2012 r. do 31.03.2013 r.
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Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

e w zakresie rejestracji stanu cywilnego - pozytywnie,
e w zakresie wydawania dowoddw osobistych - pozytywnie,
e w zakresie zmiany imion i nazwisk — w zwigzku z brakiem zdarzen w tym
obszarze odstepuje sie od formulowania oceny,
e w zakresie prowadzenia ewidencji ludnosci — pozytywnie.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, w oparciu o kryterium legalnosci dokonano

nastepujgcych ustalen:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontrola objeto nastepujace obszary:

I. Zagadnienia ogolne tj. sposdb prowadzenia ksigg stanu cywilnego (gotowe ksiegi,
luzne kartki, pismo maszynowe/rgczne); zamykanie/otwieranie ksigg stanu cywilnego;
prowadzenie skorowidzow alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktéw stanu cywilnego:
wykreslanie wolnych lub tylko w czgsci wypelnionych rubryk w aktach; omawianie
btedow ujawnionych w trakcie sporzadzania aktow stanu cywilnego; sposob prowadzenia
akt zbiorowych; sposob przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt zbiorowych,
skorowidzow alfabetycznych) i ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem,

kradziezg oraz dostepem 0sob trzecich.

I1. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego (malzenstw, urodzen, zgonéw) dla zdarzen, ktore
nastgpity na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzeczen sadowych, administracyjnych Iub oswiadczen;
wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu
cywilnego na podstawie orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego

organu panstwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego).

[11. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach
stanu cywilnego i ,realizacja” wydanych orzeczen (sporzadzanie aktow, odnotowywanie

wzmianek).

IV. Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia maltzenstwa za granicg oraz
zaswiadczen o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcia matzenstwa na podstawie art.

4 prim, w zwiazku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.
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V. Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego.
W kazdym z ww. obszaréw kontrolg objeto nie mniej niz 25 % zdarzen.

Prowadzenie ksiag stanu cywilnego, skorowidzéw alfabetycznych, akt zbiorowych
rejestracji  stanu cywilnego, zamykanie oraz otwieranie ksigg stanu cywilnego,
wykreslanie wolnych miejsc w poszczegdlnych rubrykach aktow, jak rowniez w rubryce
~uwagi” odbywa si¢ za zachowaniem przepisow Rozporzqdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegotowych
zasad sporzgdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich
odpisow, zaswiadczen i protokotow (Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm.) oraz ustawy -
Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264) zwanej
dalej Pasc. Sposob przechowywania ksiag stanu cywilnego (akt zbiorowych,
skorowidzow alfabetycznych) i ich zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem,

kradzieza oraz dostepem 0s6b trzecich nie budzit zadnych zastrzezen.

W ramach drugiego obszaru (Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego (matzenstw, urodzen,
zgonow) dla zdarzen, ktore nastgpily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczenr sqdowych,
administracyjnych lub oswiadczen; wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie
przypisku w akcie stanu cywilnego na podstawie orzeczenia sqdu panstwa obcego lub
rozstrzygniecia innego organu panstwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach
stanu cywilnego) stwierdzono prawidlowy sposéb odnotowywania wzmianek
dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie rozstrzygnie¢ administracyjnych.
Sporzadzanie aktow stanu cywilnego oraz gromadzenie dokumentow koniecznych do ich
sporzadzenia odbywa si¢ z zachowaniem przepisow Pasc oraz ustawy z dnia 25 lutego

1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy.

W ramach trzeciego obszaru (Prowadzenie postgpowan administracyjnych na
podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i , realizacja” wydanych orzeczen

(sporzgdzanie aktow, odnotowywanie wzmianek) stwierdzono, iz przeslanki zastosowania



art. 28, 36 oraz 73 ust. 1 Pasc, sposob redagowania jak tez wykonywania decyzji poprzez
nanoszenie wzmianek marginesowych lub sporzadzanie aktow - bez zastrzezen. W aktach

zbiorowych znalazlty si¢ wymagane prawem dokumenty.

W ramach czwartego zagadnienia (Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej
do zawarcia matzenstwa za granicq oraz zaswiadczen o braku okolicznosci wylgczajgcych
zawarcia matzenstwa na podstawie art. 4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i
opiekurnczego.) stwierdzono, ze przedmiotowe zaswiadczenia zostaly wydane na

wiasciwym druku z zachowaniem wiasciwos$ci miejscowej.

W obszarze piatym (Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych o
zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego) stwierdzono, iz obowigzek
powiadamiania innych podmiotow i jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego jest odpowiednio realizowany.

Biorac pod uwage powyzsze, realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego w

skontrolowanym okresie nalezy oceni¢ pozytywnie.

W obszarze dotyczacym ewidencji ludnosci:

I. W zakresie zglaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania:

- sprawdzono 33 druki zgloszenia zameldowania na pobyt staly (na 226 dokonanych
zameldowan) w okresie od 15.05.2012r. do 19.07.2012r. oraz 17 zgloszen za rok 2013.
Do kazdej zameldowanej osoby: zaswiadczenie o wymeldowaniu, poswiadczenie
zamieszkania oraz zgloszenie pobytu stalego. Wszystkie skontrolowane zgloszenia
pobytu statego wypelnione prawidlowo, przy kazdym dopigta kopia tytutu prawnego do
lokalu, na kazdym data podpis i pieczgé osoby przyjmujacej zgloszenie. Nie stwierdzono

zadnych uchybien;

- sprawdzono 30 drukéw zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3

miesigce (na 91 dokonanych czynnosci) — nie stwierdzono uchybien;

- sprawdzono 40 drukéw zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego
w okresie od 11.01.2013r. do 25.04.2013r. Teczka zawiera zawiadomienie o

zameldowaniu na pobyt staly z innej gminy i jednoczesne wymeldowanie —  zgodnie
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z nowymi przepisami oraz zgtoszenia wymeldowania z pobytu stalego. Nalezy podkreslic,
iz co raz wiecej 0sob dokonuje zameldowania z jednoczesnym wymeldowaniem z
poprzedniego miejsca pobytu, co wskazuje na zaangazowanie pracownikow ewidencji

ludnosci w propagowaniu uprawnien na rzecz obywatela.

Dane osobowe mieszkanca: SO.1.5343.6.2013 - dane osobowe dla organu nowego
miejsca pobytu stalego, otrzymane z innego organu — na kazdym zawiadomieniu widnieje

podpis i data wprowadzenia do LBD Ozarow.

Po otrzymaniu zawiadomienia z innej gminy o zameldowaniu na pobyt staly,
niezwlocznie wysyla si¢ dane mieszkanca, w spisie spraw jest data wplywu oraz data

wystania do nowego organu: SO.1.5343.7.2013.

II. W zakresie dokonywania zameldowania / wymeldowania cudzoziemcow — dokonano
2 czynnosci materialno — techniczne zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3

miesigce, zgodnie z wymogami ustawy.

III. W zakresie wykonywania obowigzku przekazywania danych pomig¢dzy organami
prowadzacymi ewidencje ludnosci — nie stwierdzono uchybien;  zmiany przekazywane
s niezwlocznie do dowodéw osobistych. Kopie aktéw urodzen, malzenstw i zgonow
takze niezwlocznie przekazywane sa przez kierownika USC do ewidencji, ktore po
otrzymaniu wprowadzane sg do bazy: na kazdym poddanym kontroli odpisie widnieje

pieczed, ze wprowadzono do LBD Ozarow. Kontroli poddano:

- urodzenia: 2012r. od nr 44 do 75 oraz 2013r. od nr 9 (akt 30/2013 USC Opatow z
19.02.2013) do 17 (akt 1/2013 USC Ozarow z 28.03.2013);

- matzefstwa: 2012r. od nr 7 do 103 oraz 2013r. od nr 14 do 25, rozwody wpinane

odwrotnie, co czyni rejestr przejrzystym;
- zgony: 2012r. od nr 66 do 1231 2013r. od nr 23 do 55.

Tylko w jednym przypadku stwierdzono brak numeru PESEL, ktéry zostal uzupelniony w

obecnosci osoby kontrolujacej.

Nadany numer PESEL (automatycznie przy zameldowaniu) odbierany jest osobiscie przez

rodzicow dziecka.



Wszystkie prowadzone rejestry oznaczone s3 zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt, kazdy zawiera szczegOlowy spis spraw, zawierajgcy: skad wptyw, data oraz inne

informacje np. rozwod, powrdt do nazwiska etc.

IV. W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych: w badanym okresie
prowadzono 25 postgpowan administracyjnych: 19 o wymeldowanie z pobytu statego i 6
o zameldowanie. Kontroli poddano 3 postgpowania o zameldowanie oraz 7 postepowan

dotyczacych wymeldowania z pobytu stalego.

Nie stwierdzono istotnych uchybien: zaréwno proceduralnych jak i merytorycznych.
Pouczono, ze w pismie zawiadamiajagcym strony o przedtuzeniu terminu zakonczenia
postepowania — zgodnie z art. 36 kpa powinna by¢ data przewidywanego zakonczenia

prowadzonego postgpowania.

Srednio 2 razy w tygodniu przesylane sa zmiany osobowo — adresowe do Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w

Kielcach, niezaleznie od ilosci zdarzen. Prowadzony jest rejestr wystanych zmian.

Powyzsze prowadzone jest w systemie ,,RADIX”

Reasumujgc, nalezy stwierdzi¢, Zze w ocenie osoby kontrolujacej nie stwierdzono
zadnych uchybien. Nalezy podkresli¢, ze we wszystkich kontrolowanych obszarach
sprawy prowadzone s3 prawidlowo a wszystkie rejestry bardzo przejrzyste. Zatem

realizacje wykonywanych zadan nalezy oceni¢ pozytywnie.

W zakresie wydawania dowodow osobistych oraz udostepniania danych osobowych

z__gminnego zbioru meldunkowego oraz gminnej ewidencji wydanych

i uniewaznionych dowodow osobistych.

I. W , procesie wydawanie dowodow osobistych” kontroli poddano dokumentacje
w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych nie stwierdzajac uchybien oraz
nieprawidlowosci. Czynnosci kontrolne potwierdzity, ze przestrzegana byla zasada

osobistego stawiennictwa wnioskodawcy przy skladaniu wniosku o wydanie

6



I1.

11

IV.

dowodu osobistego oraz przy jego odbiorze. W przypadku os6b niepetnoletnich
wnioski zawieraly adnotacje dotyczace wyrazenia zgody przez rodzicoOw
(opiekundow) na wydanie dowodu osobistego matoletniemu - stosownie do art. 34
ust. 3 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. Dokumenty
przechowywane w kopertach dowodowych sa kompletne i sporzadzone zgodnie

z wymogami okreslonymi przepisami przywolanego powyze]j rozporzadzenia.

W procesie ,, uniewaznianie dowodow osobistych” kontroli poddano 30 rekordow
w gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych,
nie stwierdzajac uchybien oraz naruszenia przepisow §§ 33 i 35 rozporzqdzenia
Rady Ministréw z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu  postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
uniewazniania, wymiany zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384). We
wszystkich  skontrolowanych  rekordach  gminnej ewidencji wydanych
i uniewaznieniowych dowodow osobistych dotyczace mieszkancow Gminy
Ozardéw, zostaly wprowadzone informacje dot.  uniewaznienia dowodow

osobistych w zwigzku ze zmiang danych w nich zamieszczanych.

W procesie .aktualizacja zbioru meldunkowego w zwiqzku z wymiang dowodu
osobistego” kontroli poddano 30 rekordow gminnej ewidencji ludnosci dot.
mieszkancow Gminy Ozarow, ktorzy w okresie objetym kontrola odebrali dowody
osobiste, nie stwierdzajagc uchybien oraz nieprawidlowosci. Wszystkie
skontrolowane rekordy zostaly zaktualizowane w zakresie danych dotyczacych
nowo wydanych dowodow osobistych, zgodnie z § 4 rozporzqdzenia Ministra
Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
terminow i trybu przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych

i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. z 2008 Nr 236 poz. 1644);

W procesie ..udostgpnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego
oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych” kontroli
poddano 10 losowo wybranych wnioskow o udostepnienie danych osobowych nie

stwierdzajac uchybien oraz nieprawidtowosci.



Majac na uwadze, iz czynnosci kontrolne nie ujawnily uchybien oraz
nieprawidlowosci w badanych procesach - realizacj¢ zadan w zakresie wydawania
dowodow osobistych oraz udostepniania danych z gminnej ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych nalezy oceni¢

pozytywnie.

W zwiazku z tym, iz w Kontrolowanym zakresie nie stwierdzono istotnych
nieprawidiowosci i uchybien odstgpuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.
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