ZARZADZENIE NR Or.1.24/2019
BURMISTRZA OZAROWA

z dnia 11 grudnia 2019r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu
picnigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawic art. 33 ust. 3 i ust. 5 uslawy 2 dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (. Dz. U. 22019 r. poz. 506 ze zm.) oraz arl. 83. ust 1, w zwigzku z art. 2 ust. 2
pkt. 8 ustawy z dnia 1 marca 2018r. 0 przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (,j. Dz. U. 2019 r. poz. 1115 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam ,Instrukcje postgpowania w zakresic przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu”, stanowigea zatacznik nr 1 do ninicjszego Zarzadzenia.

§ 2.

|. Funkcje Koordynatora do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej (GIIF) powierzam Panu Pawlowi Redziakowi — Zastgpcy Burmistrza
Ozarowa.

Wyznaczam Pana Henryka Wzorka - Komendanta Strazy Miejskiej w Ozarowie na
Zastgpee Koordynatora ds. wspdlpracy 7 Generalnym  Inspektorem  Informacji
Finansowe) (GIIF).

[ O]

g

3.

W celu wlasciwego wykonywania zadan i zabezpicczenia dokumentacji pod¢jmowanych

czynnosci wprowadzam:

1. Rejestr powiadomien Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy
zalacznik nr 4 do Zarzadzenia.
2. Wzér powiadomicnia Glownego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy

zalgcznik nr 2 do ninigjszego Zarzadzenia.
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§ 4.

Zobowigzuj¢ wszystkich  pracownikow Urzedu Migjskiego w Ozarowie  do
zapoznania si¢ z trescig Zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien poprzez
zlozenie os$wiadcezenia, zgodnego z trescig zalgeznika nr 3 do Zarzadzenia.
Oswiadezenie o przyjeciu do wiadomoscei i przestrzeganiu postanowien zawartych w
Instrukcji  postgpowania w  zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, dolacza si¢ do akt osobowych pracownikow.

§5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ozarow.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Nr Or.[.24/2019
Burmistrza Ozarowa

z dnia 11 grudnia 2019r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE

PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§1.

Instrukcja postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu brudnych picni¢dzy oraz finansowaniu

terroryzmu okresla sposdb realizacji srodkéw bezpieczenstwa finansowego dla zminimalizowania

mozliwosci

terroryzmu,

wykorzystania Urzgdu Migjskiego w Ozarowic do prania picni¢dzy lub finansowania

§2.

Uzyte w instrukcji okreslenia i skroty oznaczaja::

1.

[ ]

Ustawa - ustawe z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu picnigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

GHF - Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

Praniu pienigdzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia
6 czerwea 1997 roku Kodeksu Karnego;

Finansowanie terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwea 1997 roku Kodeksu Karnego;

Transakceji ~ rozumie si¢ przez to czynno$é prawng lub faktyczng, na podstawie kidrej
dokonuje si¢ przeniesienia wilasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, lub czynnosé
prawng lub faktyczng dokonywana w celu przeniesienia wlasnoscei lub posiadania wartosci
majatkowych.

Urzad - Urzad Miejski w Ozarowie;

Pracownik — osobg zatrudniona na podstawie umowy o prace lub wykonujacg czynnosci
na podstawic umoéw cywilnoprawnych;

Koordynator — osoba odpowiedzialna za wykonanic obowigzkéw okreslonych w niniejszej

instrukcji, ktorej powicrzono pelnienie tej funkcji.



§ 3.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw jednostki w trakcic wykonywania obowigzkéw

stuzbowych do:

to

(S )

Dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumicniu art. 2 pkt 2 ustawy,
a w szezegolnosci wplat i wnioskow o zwrot wplaconych kwot, przenicsien wiasnosci lub
posiadania wartosci majatkowych, w tym oddania pod zastaw, zamian wierzytelnosci na
akgje lub udzialy — zaréwno gdy te czynnosci dokonywane s we wlasnym jak i cudzym
imieniu, na wiasny jak i cudzy rachunek, w ktérych wystgpuja oznaki wskazujace na
moZliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartoéci majatkowych pochodzacych z
niclegalnych lub nieujawnionych zrédel;

Sporzadzenia kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnienicm przestepstw, o ktorych mowa w art.
165a lub art. 299 Kodeksu Karnego;

Zcbrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

Zwracania szczegblnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego,

b) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne osoby, podmioty zadan
publicznych w Gminie Ozarow, realizowane na  warunkach odbicgajacych od
istnicjgcych standardéw,

¢) nictypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow
postgpowania o udzielenic zamoéwienia publicznego, polegajace m.in. na
ofcrowaniu przez nich warunkéw wykonania zaméwien razaco odbiegajacych od
ofcrowanych przez innych oferentow,

d) udzial kontrolowanych jednostck i innych podmiotéw w nietypowych
przedsigwzigciach, szczegdlnie finansowych z udzialem kapitalu zagranicznego;,

¢) dokonywanic wplaty znacznych kwot gotéwkowych, rowniez kilkakrotnie w tym
samym dniu,

f) dokonywanic wplat naleznosci w ratach (kilkakrotnic), w tym samym dniu;

g) przypadki dokonywania nadplat (np. podatkéw i oplat) lub wplat nienaleznych
Jjednostce i ewentualnego ich wycofania;

h) przekazywania (w przypadku podejrzenia, ze zachodzgy podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popelnicnie przestgpstwa prania pieniedzy lub
finansowania  terroryzmu),  bezposrednio  przelozonemu  a  nastgpnie

koordynatorowi do spraw wspdlpracy z GIIF, informacji w formic notatki



tad

sluzbowej zawierajgcej opis zaistnialej sytuacji wraz z uzasadnieniem potrzeby

powiadomienia GIIF.

§4.

Koordynator do spraw wspélpracy z GIIF, uznajac zasadno$¢ podjecie dzialan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia Burmistrzowi projekt powiadomienia GIIF, zawicrajacy opis
ujawnionych okolicznosdei, na podstawie ktorych uznano, ze dokonano dziatan majacych na celu
pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu, ktérego wzoér stanowi zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.
W przypadku stwierdzenia braku przestanck do powiadomienia GIIF, Koordynator sporzadza
uzasadnienic swojego stanowiska i przestawia je Burmistrzowi celem podjecia odpowiedniej
decyzji.
Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna byé przechowywana w sposob zapewniajacy
poufnos¢ i udostgpniona osobom wymienionym w pkt 5 oraz innym osobom upowaznionym przez
Burmistrza.
Podpisane powiadomienie wpisuje si¢ do Rejestru Powiadomien GIIF, stanowiacego zalacznik
nr 4 do zarzgdzenia, ktéry prowadzi Koordynator ds. wspolpracy z GIIF.
Dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4, poza
Koordynatorem do spraw wspoélpracy z GIIF, upowaznienie maja:

1) Kierownik jednostki,

2) Sekretarz Gminy

3) Skarbnik Gminy

4) Kierownicy referatow

5) Kontrolerzy.

§ 5.

Koordynator ds. wspolpracy z GIIF odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art.74 ust.1, art.

86 ust.1, art. 89 ust. 1 i art. 90 ustawy. Do jego obowiazkéw w szczeg6Inosci nalezy:

I. Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji i przedstawienie
propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej treei.
2. Przygotowywanie propozycji szkolen w zakresie stosowania instrukcji.

Okresowa analiza zapisdéw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach popelnienia prania
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pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych powiazan oraz

przedstawienie raportu Burmistrzowi Ozarowa.




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr Or.[1.24/2019
Burmistrza Ozarowa

z dnia 11 grudnia 2019r,

Ozaréw, dnia............c.ooeiieieiein,

Genceralny Inspektor Informacji Finansowej

Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU
POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY /
FINANSOWANIA TERRORYZMU*

W zwigzku z art. 74 ust. 1, art. 86 ust. 1, art. 89 ust. 1 i art. 90 ustawy z dnia | marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019r. poz. 1115)
powiadamiam, ze w trakcic wykonania obowigzkdw sluzbowych dotyczacych

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Zalaczam potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji oraz informacje o osobach
biorgcych udziat w transakcji.

(podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr Or.1.24/2019
Burmistrza Qzarowa

z dnia 11 grudnia 2019,

......................................

......................................

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam si¢ z trescig Instrukcji
postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania picniedzy lub
finansowania terroryzmu” oraz zobowiazuje sic postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej
postanowieniami.

Ponadto zobowigzuj¢ sie do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z2019r. poz. 1115).

................................



REJESTR POWIADOMIEN

Generalnego Inspektora Informacji Finansowcj

Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr Or.1.24/2019
Burmistrza Ozarowa

zdnia 11 grudnia 2019r.
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