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Znak sprawy: BIII.271.13.2013

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(cyt. dalej jako siwz)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przeprowadzenie szkolen z zakresu jezyka angielskiego oraz technik
komputerowych

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 200 000 euro

Zatwierdzit:

BURMISTRZ OZAROWA
Marcin Majcher

(-)

Ozarow, 25.09.2013 r.
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Rozdz.I. Zamawiajacy

Zamawiajacy

Gmina Ozarow

ul. Stodolna 1

27-530 Ozarow

tel.: 15-86-11-137

fax.: 15-86-11-136

mail: przetargi@ozarow.pl

adres strony internetowej: www.ozarow.pl

zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
ze zm.) cyt. dalej jako: Pzp.

Rozdz. II. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu jezyka angielskiego
dla 4 grup sluchaczy o liczebnosSci 12 oséb/grupa, w wymiarze 180h/grupa,
zakonczonych egzaminem TELC lub rownowaznym oraz przeprowadzenie szkolei z
zakresu technik komputerowych dla dwéch grup o liczebnosSci 12 oséb/grupa, w
wymiarze 120h/grupa wraz z przeprowadzeniem egzamindw na certyfikat ECDL-start
lub rownowaznym w ramach projektu pn: ,KiJ- komputery i jezyki droga rozwoju
zawodowego dla osob doroslych” wspoélfinansowanego z Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013.

2. Zakres zamoéwienia obejmuje:

a) szkolenia z jezyka angielskiego:

Wykonawca zorganizuje pre-test kompetencji na podstawie, ktérego zostana utworzone 4
grupy o liczebnosci 120s6b/grupa, ktére wezma udziat w zajeciach w wymiarze 180h/gr.
Wykonawca dostarczy 48 kompletow podrecznikow do jezyka angielskiego oraz 48

stownikéw do jezyka angielskiego, z ktérych beda korzystac uczestnicy szkolenia.

Na zakonczenie uczestnicy wezma udzial w wewnetrznym egzaminie kompetencyjnym,

a nastepnie egzaminie TELC.

Czestotliwos¢ zajec: 2x po 2h tygodniowo.

Miejsce realizacji zamowienia: na potrzeby szkolen zostana udostepnione sale w Zespole Szkot
Ogoblnoksztalcacych w Ozarowie

b) szkolenia komputerowe:

Wykonawca zorganizuje test kompetencyjny na podstawie, ktérego zostana utworzone grupy.
Zajecia odbywac sie beda dla dwéch grup 12 osobowych, 120h/gr. Zajecia wspomagane maja
by¢ przez komponent e-learningowy udostepniony przez Wykonawce min. 4h/osobe.
Wykonawca dostarczy podreczniki dla uczestnikéw kursu.

Zamawiajacy udostepni uczestnikom szkolenia sale komputerowe wraz z niezbednym sprzetem.
Przez godzine szkolenia rozumie sie godzine lekcyjna o wymiarze 45 minut.

c) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):
80 58 00 00 — 3 oferowanie kurséw jezykowych
80 53 31 00 - O ustuga szkolenia komputerowego
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d) obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowiazuje sie do:

1.

10.

13.

14.
15.

16.

Przedstawienia do akceptacji Zamawiajacego szczegdlowego programu zajeé
i harmonogramu terminowo - rzeczowo - finansowego dotyczacego realizacji
przedmiotu zaméwienia obejmujacego m. in. termin odbywania szkolenia, w rozbiciu
na dni, godziny, przerwy wraz ze szczegolowa kalkulacja cenowa w rozbiciu na
poszczegélne w terminie do 5 dni przed rozpoczeciem zajeé (jesli zajdzie uzasadniona
konieczno$é zmiany przedmiotowego harmonogramu zajeé¢ dopuszcza sie taka mozliwosé
ale tylko za zgoda Zamawiajqcego).

Dostosowania terminéw realizacji szkolen do potrzeb i oczekiwan uczestnikéw szkolen.

Przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z przedlozonym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
programem i harmonogramem o ktéorym mowa w ust 1, zaakceptowanych przez
Zamawiajacego
Zapewnienie sprzetu niezbednego do prowadzenia zaje¢ w tym m.in. platforme do
szkolen elerningowych wraz z udostepnianymi na niej dla uczestnikéw zajeé z zakresu
technik komputerowych.

Zapewnienia wykwalifikowanej kadry prowadzacej zajecia.

Wystawienia i doreczenia zaswiadczenia potwierdzajacego uczestnictwo w zajeciach wg
wzoru przejetego przez Beneficjenta z odpowiednim oznaczeniem zgodnym 2z
wytycznymi dot. oznaczania projektéow w ramach PO KL.

Przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia jezykowego - egzaminu TELC a dla
uczestnikéw szkolenia z zakresu technik komputerowych- egzaminu ECDL-Start lub
rownowaznych, wraz z zapewnieniem certyfikatéow dla uczestnikéw, ktérzy pomyslnie
zdali te egzaminy.

Powadzenia dokumentacji (m. in. listy obecnosci, listy odbioru materialéw
szkoleniowych, listy odbioru zaswiadczen/certyfikatéw o ukonczeniu szkolen, dzienniki
zaje€), oraz zapewnienie wgladu do dokumentéw oraz mozliwos¢é koordynowania
szkolenia przez Zamawiajacego.

Przeprowadzenia po zakonczeniu zaje¢ ankiet oceniajacych wykladowce oraz
sporzadzania kazdorazowo raportow z wypelnionych ankiet oceniajacych wyktadowce.

Przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej stuzacej do oceny szkolenia (w zakresie nie
dotyczacym wykladowcy) wypelnianej przez Uczestnikéw Projektu po zakonczeniu
zajed,

. Przekazania Zamawiajacemu w ciagu 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu zaje¢ w

danej grupie pelnej dokumentacji szkoleniowej obejmujace;:
dziennik zajeé oraz oryginaty listy obecnosSci,
oryginaly list potwierdzajacych odbiér materialow szkoleniowych przez Uczestnikow
Projektu,
oryginaly list potwierdzajacych odbior zaswiadczen/certyfikatow o ukonczeniu szkolen i
doradztwa przez Uczestnikéw Projektu,
ankiet ewaluacyjnych wypelnionych przez Uczestnikéw Projektu,
kserokopii zaswiadczen potwierdzajacych uczestnictwo w zajeciach potwierdzonych ,Za
zgodnos$¢ z oryginatem”,
komplety materialéw szkoleniowych potrzebnych do archiwizacji dokumentacji,
inne dokumenty zwigzane z realizacja zajec, o ktére zwrdci sie Zamawiajacy,
raportéw zawierajacych analize i ocene zajec.

. Natychmiastowego informowania Zamawiajacego o  wszelkich  przypadkach

usprawiedliwionej nieobecnosci jednego z prowadzacych zajecia oraz zapewnienia
zastepstwa innej osoby o tych samych kwalifikacjach.
Niezwlocznego zglaszania Zamawiajacemu wszelkich zdarzen i okolicznosci, ktore
moglyby spowodowac opoznienie w wykonaniu zobowiazan wynikajacych z umowy.
Zapewnienia obshugi organizacyjnej zajec.
Uczestniczenia w akcji promocyjnej projektu, w tym, stosowanie logotypow
i formulek promocyjnych w materialach/ dokumentach wytwarzanych podczas
realizacji zaje¢ i/lub korespondencji;
Sprawowania opieki nad uczestnikami zaje¢ podczas realizowanych zajec;
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17. Utrzymania grupy z wymagana liczebnoscia uczestnikéw i osiggnieciem zakladanych
rezultatéw projektu w zakresie prowadzonych zajec.

Rozdz. III. Oferty czesSciowe i wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skltadania ofert czesSciowych i wariantowych.

Rozdz. IV. Podwykonawstwo

Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym czeSci zaméwienia, ktére zamierza powierzy¢ do
wykonania podwykonawcom.

Rozdz. V. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupelniajacego.

Rozdz. VI. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Rozdz. VII. Termin realizacji zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia — pazdziernik 2013 - 27 luty 2015
Szkolenia jezyka angielskiego w terminie od pazdziernika do lutego 2015 roku.
Szkolenia komputerowe w 2014 roku.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

Rozdz. VIII. spelniania tych warunkéw

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp, dotyczace:

a) posiadania uprawnieii do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosSci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.
Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
wymienionego w rozdz. IX pkt 2 lit. a) niniejszej siwz;

b) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnil niniejszy warunek jesli wykaze,
ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest kréotszy to w tym okresie wykonal nalezycie co najmniej
jedna usluge polegajaca na:
- ushudze szkoleniowej z zakresu jezyka angielskiego o wartoSci min. 10 000
tys. zi
- usludze szkoleniowej z zakresu technik komputerowych o wartosci min. 10 000
tys. zt
Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczen
i dokumentéw wymienionych w rozdz. IX pkt 2 lit. a), b) niniejszej siwz;
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c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetlniania tego warunku:
- Zamawiajacy uzna za spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
minimum:
* 4 lektoréw posiadajacych wyksztalcenie wyzsze z zakresie jezyka angielskiego
i przygotowaniem pedagogicznym, wskazana osoba musi wykazaé sie
doswiadczeniem w przeprowadzeniu minimum jednego szkolenia zakonczonego
egzaminem miedzynarodowym,
¢ 2 treneréw z doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenn komputerowych. Wskazane
osoby musza posiadac¢ wyksztalcenie wyzsze w zakresie informatyki lub studia

podyplomowe z informatyki i przygotowanie pedagogiczne. Wskazane osoby musza
wykazaé¢ sie doswiadczeniem w przeprowadzeniu minimum jednego szkolenia
zakonczonego egzaminem miedzynarodowym
Ocena speliania tego warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
wymienionego w rozdz. IX pkt 2 lit. a) i ¢) niniejszej siwz;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie.
Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
wymienionego w rozdz. IX pkt 2 lit. a) niniejszej siwz;

Uwaga:
Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu,

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tqaczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiqzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiqzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

N

Spelniaja warunek udzialu w  postepowaniu dotyczacy braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w okolicznoSciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Ocena spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczen
i dokumentéw wymienionych w rozdz. IX pkt 3 lit. a) i b) niniejszej siwz.

Wykonawca jest zobowiazany wykazaé¢ spelnianie warunkow, o ktérych mowa w pkt 11 2 -
nie pozniej niz na dzien skladania ofert.
Rozdz. IX. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w formie okreslonej w rozdz. XV siwz i w terminie
wskazanym w rozdz. XVI pkt 2:

1. Wypehiony formularz ofertowy wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do siwz.

Wymagana forma dokumentu - oryginat

2. Oswiadczenia oraz dokumenty wymagane w celu oceny spelniania przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp:
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a) oSwiadczenie o spelnianiu warunkow okreSlonych w art. 22 ust. 1 Pzp — wg wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 2 do siwz;
Wymagana forma dokumentu — oryginat

b) wykaz wykonanych glownych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczenie dowodow (poswiadczei), czy zostaly
wykonane nalezycie — wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 4 do siwz;

Wymagana forma dokumentéw:

- wykaz wykonanych ustug - oryginal,

- dowody okreslajqce, czy ustugi zostaty wykonane nalezycie - oryginat lub kopia poswiadczona ,,za
zgodnosé z oryginatem” w sposoéb opisany w rozdz. XV pkt 1 lit. i), j) siwz;

c) wykaz os6b, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, a w szczegoélnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z informacja na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi
osobami. wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 7 do siwz;

Wymagana forma dokumentéw:
- wykaz osob - oryginal,

Oswiadczenia i dokumenty wymagane w celu wykazania przez Wykonawce spelniania
warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do wykluczenia
z postepowania, w okolicznos$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - wg wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 3 do siwz

Wymagana forma dokumentu — oryginat

b) aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

Wymagana forma dokumentéw - oryginal lub kopia poswiadczona ,za zgodno$é
z oryginatem” zgodnie z opisem w rozdz.. XV pkt 1 lit. i), j) siwz.

Dokument wymagany w celu wykazania przez Wykonawce spelniania warunku udzialu
w__postepowaniu dotyczacego braku podstaw do wykluczenia 2z postepowania,
w okolicznos§ciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5§ Pzp (Wykonawca/kazdy podmiot
musi zlozyé jeden z ponizszych dokumentéow; wymagana forma dokumentu — oryginal)

a) lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331
z pézn. zm.) - wg wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 5a) do niniejszej siwz,

albo

b) informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej - wg wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 5b) do niniejszej siwz.

Inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania

a) pisemne zobowiazanie podmiotéw o oddaniu do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia - w_przypadku, gdy
Wykonawca polega na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow.

Wymagana forma dokumentu - oryginat

Strona 6z 14



KAPITAt LUDZKI S; ! =R UNIA ERoPE e R

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o xx

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

*
*

b) pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Wykonawcoéw wystepujacych wspélnie (w tym: konsorcja, spotki
cywilne) - w przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia.

Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza

c) pelnomocnictwo okreslajace jego zakres - w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik.
Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona przez Wykonawce

6. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

a) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b) przedklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtlosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;

b) jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w lit. a), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okresla sie
takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
W zakresie terminu wystawienia dokumentu stosuje sie odpowiednio postanowienia lit.a).
Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodnosé z oryginatem”
w sposob opisany w rozdz. XV pkt lit. i), j) siwz.

Rozdz. X. Udzial w postepowaniu podmiotow wystepujacych wspolnie

7.
.1 Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zadania innej firmie

. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Zgodnie z art. 141 Pzp Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dluznikéw
okresla art. 366 kodeksu cywilnego.

. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wystepujacych wspélnie, zgodnie

z art. 23 Pzp, Wykonawcy ustanowia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

. Wykonawcy wystepujacy wspélnie (w tym: konsorcjum, spétka cywilna) musza lacznie

spelnia¢ warunki, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspélnie (w tym: w ramach konsorcjum, spétki cywilne;j)
musi spelnia¢ warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

a) dokumenty wskazane w rozdz. IX: pkt 3 lit. a), b), pkt 4 lit. a) lub b) oraz pkt 5 lit. ¢)
(o ile dotyczy) - kazdy z Wykonawcow musi zlozy¢ oddzielnie,

b) dokumenty wskazane w rozdz. IX: pkt 1, pkt 2 oraz pkt S lit. a),b) (o ile dotyczy)
- Wykonawcy skladaja lacznie.

Dodatkowe wymagania od Wykonawcéw.

(podwykonawcy) jest zobowiazany do:

Strona 7z 14



UNIA EUROPEJSKA ek
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY s

KAPITAL LUDZKI

*
*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI w

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

- okreslenia w zlozonej ofercie informacji jaki zakres przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowany

przez podwykonawcow.

- wynagrodzenie za zadanie wykonane za poSrednictwem podwykonawcow Zamawiajacy

ureguluje Wykonawcy po zlozeniu os$wiadczenia przez podwykonawce o uregulowaniu
zobowiazan wobec niego za wykonana ushuge

7.2 Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$§¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia przez

podwykonawce.

7.3 Konsorcjum przed podpisaniem umowy musi przedlozy¢é Zamawiajacemu umowe

regulujaca wzajemna wspolprace i zobowiazania jego czlonkow.

Rozdz. XI. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania sie z Wykonawcami i skladania
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub
fax: 15-86-11-136 lub mail: przetargi@ozarow.pl

. Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa za pomoca

faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania
(zgodnie z art. 27 ust. 2 Pzp).

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy

domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez
Wykonawce zostalo mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy
z treScia pisma.

. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz.

Zamawiajacy jest obowigzany udzielic wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem zZe wniosek o wyjasnienie
tresci siwz wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal siwz, bez ujawniania zrédla zapytania oraz zamiesci je na
stronie internetowej: www.ozarow.pl

. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci siwz wplynat po uplywie terminu skladania wniosku,

o ktorym mowa w pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,

o ktorym mowa w pkt 4.

. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowac na

adres Zamawiajacego:
Urzad Miejski Ozaréwe
27-530 Ozaréw, ul. Stodolna 1
tel.: 15-86-11-137
fax.: 15-86-11-136
mail: przetargi@ozarow.pl

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tres¢ siwz. Dokonana zmiana siwz zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano siwz i zostanie zamieszczona na stronie internetowe;:
WWW.ozarow.pl

Jezeli zmiana tresci siwz prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, a takze
niezwlocznie zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie wskazanej w rozdz. I
niniejszej siwz oraz na stronie internetowej: Www.ozarow.pl
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Rozdz. XII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia:
imie i nazwisko: Pawel Redziak

2. w zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:
imie i nazwisko: Jolanta Czarnecka

Rozdz. XIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdz. XIV. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia powyzszej zgody nie powoduje utraty wadium.

Rozdz. XV. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wymogi formalne:

a)

b)

)

d)

e)

g)
h)

kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte;

oferta musi obejmowac calo§¢ zamoéwienia 1 musi byé sporzadzona zgodnie
z wymogami zawartymi w niniejszej siwz;

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalacznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadac¢ bedzie
formularzom okreslonym przez Zamawiajacego w zalacznikach do niniejszej siwz;

oferta oraz zalaczniki do oferty musza byc¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie na
papierze, przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunieciu bez pozostawiania sladu.
Dokumenty  sporzadzone w  jezyku obcym  winny by¢  zlozone  wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Podczas oceny ofert
Zamawiajacy bedzie opieral sie na tekscie przettumaczonym,;

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorecznie znak, z ktorego
mozna odczytacé imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest
nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi byé on uzupelniony
napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktorego mozna odczytaé imie
i nazwisko podpisujacego;

formularz oferty, o§wiadczenia, wykaz, rowniez te zlozone na zalacznikach do niniejszej
siwz musza by¢ podpisane przez Wykonawce/upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, w sposob wskazany w lit. f);

kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujaca/e oferte;

kopie wymaganych dokumentow, z wyjatkiem dokumentow, o ktorym mowa w rozdz. IX
pkt S lit.b),c) siwz (pelnomocnictwa), winny by¢ poswiadczone ,za zgodnos¢
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z oryginalem” przez Wykonawce/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
w sposob wskazany w lit. f);

w przypadku wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéow winny by¢ poswiadczone ,za zgodnosé z oryginalem”
odpowiednio przez wykonawce/upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, lub te
podmioty, w sposéb wskazany w lit. f);

dokumenty wymienione w rozdz. IX pkt 5 lit. b),c) - (pelnomocnictwa) musza byé
zalaczone w formie oryginalu. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo
o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158 ze zm.) dopuszcza sie zlozenie kopii
powyzszych dokumentéw poswiadczonych przez notariusza;

w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), Wykonawca winien w sposéb
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania i winny byé oznaczone klauzula: ,Informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji” oraz dotaczone w osobnej wewnetrznej kopercie, odrebnie od pozostalych
informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé¢ w taki sposéb, aby
umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostalej czesci (nalezy zachowacd ciaglo§é numeracji
stron);

wszystkie zapisane strony oferty oraz zalaczonych dokumentéw i os§wiadczen winny by¢

kolejno ponumerowane, a w treSci oferty winna by¢é umieszczona informacja z ilu
kolejno ponumerowanych stron sklada sie calos¢ dokumentacji. Niespelnienie tego
warunku nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

2. Opakowanie oferty

a)

b)

0

oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu
(kopercie), uniemozliwiajacym otwarcie i zapoznanie si¢ z treScia oferty przed uplywem
terminu skladania ofert.

opakowanie musi zosta¢ opatrzone:

- adresem Urzad Miejski,
Zamawiajacego: ul. Stodolna 1, 27-530 Ozaréw
- napisem:

Przeprowadzenie szkoleni z zakresu jezyka angielskiego
oraz technik komputerowych

- adresem imieniem i nazwiskiem (nazwa/firma), dokladnym adresem
Wykonawcy: (siedziba), numerem telefonu i faksu
(DOPUSZCZA SIE ODCISK
STEMPLA)

lub podobnym napisem dostatecznie wyrdzniajacym oferte sposrod innej
korespondencji wplywajacej do Zamawiajacego.

brak powyzszych adnotacji wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty w sposob i w
terminie niezgodnym z zapisami niniejszej siwz.

3. Zmiana i wycofanie oferty

a)

zgodnie z art. 84 ust. 1 Pzp Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania
ofert, zmieni¢ lub wycofac zlozona oferte;
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b) zmiany dokonuje sie przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi
odpowiada¢ wszystkim zasadom niniejszej siwz, a koperta dodatkowo musi by¢
oznaczona napisem ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta
w pierwszej kolejnosci;

c) wycofania dokonuje sie na pisemny wniosek Wykonawcy ztozony Zamawiajacemu przed
uplywem terminu skladania ofert, podpisany przez osoby/e upowaznione/a do jego
reprezentowania, co winno by¢ odpowiednio udokumentowane.

Rozdz. XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Ozarowie
ul. Stodolna 1
27-530 Ozarow
Sekretariat pokéj nr 11
2. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 11.10.2013r. o godz. 10:00

Oferty zlozone po terminie jak wyzej zostana niezwlocznie zwrocone.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Ozarowie
ul. Stodolna 1

27-530 Ozaréw

Sala konferencyjna: pok. 16

w dniu 11.10.2013 r. o godz. 10:15

Otwarcie ofert jest jawne.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zaméwienia.

5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.

Rozdz. XVII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do nalezytego zrealizowania przedmiotu
zamoéwienia.

2. Wykonawca okresli cene realizacji zamowienia w pelnym zakresie objetym niniejsza siwz oraz
wzorem umowy, poprzez podanie w pkt 1 formularza oferty ceny brutto (lacznie
z podatkiem VAT) za wykonanie calego planowanego przedmiotu zamowienia.

3. Oferowana calkowita cena brutto powinna uwzglednia¢ nalezny podatek od towarow i ustug
VAT oraz powinna by¢ podana w formularzu oferty cyfrowo z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, musi by¢ podana réwniez stownie.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
Rozdz. XVIII. . A . ot
rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w walucie polskiej
w ztotych (PLN).
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Rozdz. XIX. Kryteria i sposob oceny ofert

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze najkorzystniejszej oferty
jest:
cena — 100 %

2. Sposoéb oceny ofert
Ilos¢ punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Cmin.
C= - x 100 % 1 % - 1 punkt
C bad.
gdzie:
C — ilos§¢ punktéw oferty badane;j
C min. — cena minimalna sposréd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C pad. — cena oferty badanej
Obliczenia dokonywane beda do dwéch miejsc po przecinku

3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a  Wykonawca negocjacji  dotyczacych  zlozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem pkt 5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych
poprawek,

c¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z siwz, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, nie zgodzi sie na poprawienie omylki, o ktérej mowa w pkt 5 lit. c).

7. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokosc¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien, lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

8. Jezeli w wyniku oceny zlozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

Rozdz. XX. Formalnosci, jakie powinny zostac dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcéow, ktorzy ztozyli oferty, o

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
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wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom
w przyjetym kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp lub ust. 2 pkt 1 lit. a) lub pkt 3
lit. a), po ktorego uplywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieSci informacje,
o ktérych mowa w pkt 1 lit. a), na stronie internetowej: www.ozarow.pl oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w rozdz. I niniejszej siwz.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy zobowiazany jest do:

a) przedlozenia umowy regulujacej wspolprace Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia (o ile dotyczy);

b) zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i jezeli taka koniecznosé
zaistnieje - zlozenia ich pelnomocnictw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez
notariusza, lub przedlozenia innych odpowiednich dokumentéw, z ktérych wynikaé
bedzie umocowanie do podpisania umowy w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce;

4. Termin i miejsce podpisania umowy

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, w piSmie zawierajacym informacje, o Lktorych mowa
w pkt 1.

Rozdz. XXI. Istotne dla stron postanowienia umowy

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w Zalgczniku nr 6 do siwz.

Rozdz. XXII. Warunki platnosci

1. Zaplata wynagrodzenia nastepowac bedzie miesiecznymi ratami po zrealizowaniu
zaplanowanej na dany miesiac iloSci godzin zajec¢, po zaakceptowaniu przez koordynatora
projektu wystawionej faktury VAT.

2. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury VAT na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego, w ktorym zrealizowano ustuge edukacyjna.

3. Ponadto zamawiajacy dopuszcza zlozenie nastepujacych faktur:

- za zakup podrecznikow i stownikow do jezyka angielskiego,(dwie faktury: I faktura w roku

2013 za I czes$¢ podrecznika i stowniki, II faktura w roku 2014 za II czesé podrecznika)

- za zakup podrecznikoéw do zaje¢ komputerowych, (faktura wraz z ptatnoscia w 2014 roku)

- za przeprowadzenie egzaminu TELC, (faktura wraz z ptatnosciq w 2015 roku)

- za przeprowadzenie egzaminu ECDL, (faktura wraz z ptatnosciq w 2014 roku)

4. Wynagrodzenie zostanie zaplacone Wykonawcy przez Odbiorce, przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty
otrzymania przez niego faktury. Za dzien zaplaty uznaje sie dzien dokonania przelewu
z rachunku bankowego Odbiorcy ustugi.

Rozdz. XXIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcy przystuguja przewidziane w Pzp srodki ochrony prawne;j.
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2. W niniejszym postepowaniu, ktoérego wartosé jest mniejsza niz réwnowarto$é kwoty
200.000 euro, odwotanie przyshuguje wytacznie wobec:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
b) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Szczegbélowe zasady wnoszenia Srodkéw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego
wskutek ich wniesienia okresla Dziat VI Pzp.

Rozdz. XXIV. Wykaz zalacznikow:

1. Formularz ofertowy -Zal. nr 1
Oswiadczenie o spelnianiu warunkoéw okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp - Zal. nr 2

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp -Zal.nr 3
Wykaz wykonanych gléwnych ushug - Zal. nr 4
Wzor ,Listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy

kapitatowej” - Zal. nr 5a
Wzor ,Informacji o braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j” - Zal. nr 5b
Wz6r umowy -Zal. nr 6
Wykaz os6b -Zal. nr 7

Strona 14 z 14



